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V_ w»UBND HUYEN KHANH VINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG NOI VU Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sq. <10 PNV Khdnh Vinh, ngay 255 thang 8 nam 2016
V/v don doc thuc hién cac chi dao
cua Chu tich UBND huyén
Kinh gui:

- Cac co quan chuyén mon thude huyén;
- UBND céc x4, thi tran.

Ngay 04/8/2016 UBND huyén ban hanh Théng bao s6 111/TB-UBND vé
Két luan cta Chu tich UBND huyén tai Hoi nghi so ket cong tac cai cach hanh
chinh (CCHC) 6 thang dau nim 2016 va Cong vin s6 1602/UBND-NC vé viéc
thuc hién cac kién nghi cua T6 Kiém tra cong tac CCHC - S& N6i vu. Qua theo doi
tlén do trién khai thuc hién cta cdc co quan, don vi, Phong Noi vu nhan thay mot
s6 co quan, don vi chua thuc hién hodc da thuc hién nhung chua c6 bao cao két
qua vé UBND huyén thong qua Phong Nai vu. Vi vy, dé kip thoi tong hop, tham
muu trinh Chu tich UBND huyén, Phong N6i vu kinh dé nghi cac co quan, don vi
thuc hién cac ndi dung sau:

1. Cac ndi dung phai thue hién trudc ngay 15/8/2016:
Phong Tai chinh - Ké hoach: bao cao két qua str dung nguon kinh phi tinh hd
tro thue hién cong tac CCHC cap x4, tham muu UBND huyén huéng sur dung

ngudn kinh phi chua dugc giai ngan, trong do uu tién b tri du toan hop 1y dé bd
sung, cdp nhat dir liéu vao phan mém Mot cira cép xa.

2. Cac ngi dung phai thue hién truwdc ngay 25 hang thang:

'Cac thanh vién Ban chi dao CCHC: (dugc phéan cong nhiém vu tai Thong
béo sb6 84/TB-UBND ngay 06/6/2016 ctia UBND huyén vé viéc phan céng nhiém
vu cho céc thanh vién Ban chi dao CCHC huyén phu trach UBND cac x4, thi tran)
thuong xuyén kiém tra, dén doc, huéng din cong tac CCHC tai dia phuong do
minh phu trach, dinh ky hang thang (truéc ngay 25) bao cao két qua cho UBND
huyén thong qua Phong Noi vu.

3. Cac ndi dung phai thwe hién truée ngay 31/8/2016:

- Trudong phong Van hoéa va Thong tin: t6 chirc kiém tra viéc sir dung tai
khoan phan mém E-office; Mot cira; ra soat, bio cdo tinh hinh sir dung email cong
vu (sb luong tai khoan, sb luong thuong xuyén str dung, khong thudng xuyén sir
dung, dac biét la cac tai khoan khong hoat dong tor mét thang tro 1én) cua tat ca can
bd cong chire, vién chire; viée sir dung chimg thu sé chuyén ding;

- Truong phong Tai nguyén va Méi truong: chu tri, phéi hop véi Giam doc
Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai, Chi cuc Truong Chi cuc Thué, Truong
phong Noi vy, Trudong phong Tu phép ra sodt, kiém tra cac thu tuc hanh chinh linh
vuc dét dai, tai nguyén, moéi truong;



- Truéng phong Gido duc va Pao tao: chu tri phdi hop véi Trudng phong Tu
phap va Truong phong Néi vu kiém tra, xdc minh viée cac truong hoc trén dia ban
huyén yéu cau phu huynh hoc sinh nép trich luc khai sinh, khong nhéan ban sao co
trich luc;

- Chanh Van phong HDND&UBND huyén, cac Truong phong: Tai nguyén
va Mot truong, Lao dong Thuong binh va Xa hoi, Gido duc va Dao tao: thuc hién
duy tri, van hanh hé thong quan ly chét luong ISO 9001:2008, ra soat chinh sach

chat luong, muc tiéu chat lugng, thuc hién ddnh gia ndi bd, do luong su hai long,
hop xem xét 1anh dao;

- Truéng phong Tu phép: t6 chirc tip hudn va dua vao su dung phan mém
Kiém soat thu tuc hanh chinh. Té chitc Poan kiém soét thu tuc hanh chinh tai cac
co quan, don vi, dia phuong;

- Chu tich UBND cac x4, thi tran: sap xép, phan cong cong viéc giira cong
chuc van hoa xa hoi va nguoti lam viéc khong chuyén trach phu trach cong viée lao
dong thuong binh xa hoi theo hudng: cong chuc phai phu trach chinh, nguoi lam
viéc khong chuyén trach thuc hién tham muu, gitp viéc cho cong chiurc.

4. Cac noi dung thuc hién thuong xuyén, lién tuc:

- Chi tao toan thé can bo, cong chire, vién chire, nguoi lao dong su dung
thanh thao phin mém E-office phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh, giai quyét
cong viéc chuyén mon va giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Chi tao toan thé can bd, cong chirc, vién chue, nguoi lao dong sur dung
thanh thao phan mém Mot cira dién tir dé giai quyet thu tuc hanh chinh. Dua viéc
sir dung phan mém Mét cira dién tu vao thuce chét, nghiém cim cac biéu hién hinh
thue, thanh tich, s dung phan mém dé dbi pho: viéc glal quyét hd so trén phan
mém khéng phan anh dung thuc trang giai quyét ho so gidy;

- Thuc hién sb hoa toan bd hd so, dit liéu thu tuc hanh chinh dau vao, dam
bao tao lap co so dir liéu dién tr trén ph:‘?m mém mot ctra phuc vu cong tac chi dao,
diéu hanh va kiém soét thu tuc hanh chinh;

- Thuc hién théng béo bd sung hd so, tra hd so, xin 18i khi giai quyét thu tuc
hanh chinh tré han bang vin ban theo quy dinh tai Quyét dinh sé 14/2015/Qb-
UBND cua UBND tinh.

- Chi dao toan thé can bo, cong chuc, vién chue, ngudi lao dong su dung
email cong vu trong giai quyét, trao dbi cong viéc chuyén mén, khong ding cac
email chuyén dung khac trong cong viéc hanh chinh;

- Cac van ban dién tu gui trén phé.n mém E-office, Mét cira, email cong phu
phai dugc tich hop chung thu sd, chir ky sb.

5. Cac ndi dung thue hién theo Cong vin s6 1602/UBND-NC:

5.1. Van phong HDND & UBND huyén:

- Niém yét cong khai céc sé dién thoai duong day nong cua So Noi vu, S6
Tu phap, UBND huyén, B6 phan Tlep nhén va Tra Két qua huyén, Phong Noi vu,

két qua giai quyét cac phan 4nh, kién nghi cua khach hang (trén Cong thong tin
dién tu va Bo phan Tlep nhan va Tra két qua huyén) ;



- In to roi hudéng dan lam thu tuc hanh chinh truc tuyén muc do 3, phat cho
khach hang dén giao dich theo mau Phong Noi vu da gui;

- Phoi hop véi cac co quan, don vi giai quyét tha tuc hanh chinh tai B6 phan
Tiép nhan va Tra két qua, tap hop cac biéu mau, hd so mau, dé trong cac khay, tép
hd so tai cac quéy giao dich dé thuén tién cho khach hang trong viéc thuc hién céc
thu tuc hanh chinh;

- Chi dao cac cong chuc, vién chure khi tac nghiép trén Phan mém Mot cira
dién tu phai bam nut in phiéu bo sung va da nhan bo sung dé kich hoat chiic niang
dung tinh trén phan mém. Tuyét d6i khong dé phat sinh ho so qué han cho thao tac
khéng thanh thao. Trong qua trinh tac nghiép, néu phat sinh viéc hudng dan hoan
thién hd so, yéu cau bo sung ho so, tra ho so phai tra 101 béng van ban theo biéu
mau quy dinh tai Quyét dinh s6 14/2014/QD-UBND;

- Dinh ky ra soat, bod sung kip thoi cac trang thiét bi tai BO phan Tiép nhén
va Tra két qua, trong do chu y viéc dau tu bd sung may scan; bd chuyén mach
(swich); hé thdng chong sét lan truyen.

5.2 Phong Tai chinh - K& hoach chii tri, phoi hop véi Phong Van hoa va
Thoéng tin kiém tra viéc dau tu, mua sam céc trang thiét bi bo phan Tiép nhan va
Tra két qua xa Séng Cau. Trong d6 chu y viéc dAu tu mua sam thiét bi camera
giam sat, b chuyén mach (swich), man hinh may tra ctru thong tin. Chu tri, phoi
hop v6i Phong Noi vu ra soat cac ngudn kinh phi do tinh hd tro trién khai Dé 4n
mot cira hién dai cua cac don vi cép x4, tham muu UBND huyén diéu chuyén khi
phi dé thuc hién cong tac CCHC.

5.3. Phong Vin hoa va Thong tin chu tri phéi hop véi CN Van phong Dang
ky Pit dai, Phong Tai nguyén va Moi truong chinh sira c4c quy trinh tdc nghiép
trén phan mém Mbt cira, bd sung cc quy trinh, thi tuc con thiéu theo dé nghi cta
Tb Kiém tra.

5.4. Thu trudng cac co quan, don vi, Chu tich UBND céc x4 thi tran can cu
Bao cao két qua kiém tra thuc hién tu kiém tra, ra soat tai co quan, don vi, dia
phuong minh, khan truong khéc phuc cac thiéu sét néu c6, ddm bao hoan thanh
nhiém vu CCHC nam 2016.

Trén day la cac ndi dung cong tac CCHC can khén truong thye hién, dé nghi
Thi truréng céc co quan, don vi, Chu tich UBND céc x4, thi tran kiém tra, ra sodt,
béo cao vé Phong Noi vu trude ngay 3 1/8/2016 dé tong hop bao céo trinh Chu tich
UBND huyén./.

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu: VT.
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